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	DOCUMENTO DE TRABAJO 

          I  N  V  E  S  T  I  G  A  C  I  Ó  N




	QUÉ ES

Una investigación es el conjunto de estudios y trabajos que tiene por finalidad la creación de nuevos conocimientos.  Para hacer una investigación se debe seleccionar un tema, reunir información,  organizarla, identificar las fuentes  y  escribir un informe.

	CÓMO SE ELABORA

· Seleccione un tema en concreto, y decida qué escribirá y cómo va a ser el informe.
· Cuando tenga una idea aproximada del tema, proceda a buscar información. La cantidad de investigación dependerá del trabajo, de los recursos que utilice, del tema y de lo que desee decir sobre éste. Si planea la investigación y establece una estrategia, la tarea resultará más fructífera y rápida.
· Reúna ideas interesantes que le ayuden a pensar en enfoques para el informe.  Es fundamental no hacer una copia textual, ya que entonces no se estaría haciendo una investigación, sino  una "copia" de un texto.  Repase la información.
· Determine qué desea decir en el informe, y luego organice  las notas y fuentes de modo que sólo quede el material más adecuado y valioso. Piense las fuentes consultadas que pueden servirle.  Además, decida si va a incluir dibujos, esquemas, gráficos, etcétera.
· Escriba el informe.  Empiece por una frase que resuma su enfoque, que recoja lo que desea decir en el informe. Estudie cómo ampliarla. Presente la información  con argumento(s)  sobre el aspecto más conocido del tema que va a tratar. A medida que avance, descubra nuevas perspectivas en las que pueda ahondar.
· En las conclusiones  encuentre lo más importante del informe, emitiendo una opinión personal de su utilidad y, especialmente, lo que se debe recordar.  Mencione las consecuencias del tema en el futuro.
· Si ha consultado varios libros o documentos, incluya la bibliografía. Organice ésta de acuerdo con el orden alfabético de los nombres de los autores de cada libro, indicando tipo de texto, editorial y año de publicación.
· Revise, es decir vuelva atrás y valore lo que ha escrito. Hágalo constantemente mientras escribe, pero también cuando haya terminado el primer borrador.

	NORMAS TÉCNICAS

· El Título debe escribirse centrado en letra mayúscula Arial Black de 12 puntos.

· El Texto debe escribirse en letra mayúscula y minúscula Arial  de 10 puntos, alineado a la derecha, usando nomencladores para estructurar claramente los segmentos del tema.
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