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	DOCUMENTO DE TRABAJO  
R E S U M E N    E J E C U T I V O


	¿QUÉ ES?
Es la versión sintetizada de un documento o informe.  Se incluyen los resultados de un estudio, exponiendo de forma precisa la relación entre el todo y las partes que constituyen la realidad que se estudia.  El promedio de páginas puede extenderse a unas cinco (5) o seis (6), siempre dependiendo de cuánto lo amerita el texto leído.

	CÓMO SE ELABORA

· Primero, se realiza la lectura detenida con el fin de comprender el texto.

· Segundo, se hace una relación de las ideas claves del texto, enunciándolas en forma breve, clara y precisa.

· Tercero, se redacta el resumen con frases propias y comprensibles.

	NORMAS TÉCNICAS

· El Título debe escribirse centrado en letra mayúscula Arial Black de 12 puntos.

· El Enunciado del Capítulo debe escribirse  alineado a la derecha en letra mayúscula Arial  10 puntos.

· El Texto debe escribirse en letra mayúscula y minúscula Arial  de 10 puntos, ordenadamente siguiendo un sistema de nomencladores


	TÍTULO  DEL DOCUMENTO




	TEXTO RESUMEN
1 ENUNCIADO DEL PRIMER CAPÍTULO

1.1. Escriba aquí la primera idea importante usando las palabras elegidas y otras añadidas para acabar de dar sentido y corrección a la frase. Leer la frase que se ha escrito y comprobar que explica bien la idea.

1.2        Escriba aquí la segunda idea importante  (ibidem) 

1.3        Luego hacer lo mismo con las diferentes ideas claves de este capítulo o apartado del documento. 

2     ENUNCIADO DEL SEGUNDO CAPÍTULO
2.1        Idem 1.1

Una vez terminado el Texto Resumen con los enunciados de todos los capítulos o apartes del documento, Usted debe leerlo completo para comprobar que se entiende y para corregir errores de expresión u ortográficos.
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